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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

RESOLUGCAO ICM/UFF N2 16, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2025

Altera as disposicGes da Resolugdo 03/2024 que
Regulamenta as Atividades de Extensdo (AE) e as
Atividades Complementares de Extensdo (ACE) no
Curso de Bacharelado em Ciéncias Contabeis de Macaé
- MCC.

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS — MCC, DO INSTITUTO
DE CIENCIAS DA SOCIEDADE DE MACAE — ICM, DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicBes regimentais, considerando o disposto na reunido extraordindria de 30 de outubro de 2025, e em
consonancia com o Regulamento dos Cursos de Graduacdo da UFF (Resolugdo CEP N.2 001/2015 de
14/01/2015), a Resolugdo CEPEx/UFF N2 567, de 24 de novembro de 2021, a Resolugdo CNE/CES n2 7, de 18
de dezembro de 2018, o Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em Ciéncias Contdbeis de Macaé e as
proposituras do Nucleo Docente Estruturante do Curso (NDE),

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar as Atividades Extensionistas, a saber: Atividades de Extensao (AE) e as
Atividades Complementares de Extensdo (ACE), para os estudantes vinculados ao Curso de Bacharelado
em Ciéncias Contabeis de Macaé - MCC.

§ 12 Entende-se como Atividades de Extensdo (AE) as atividades de cunho cientifico e de
promocao social, que estimulem o protagonismo discente e ampliem a interacao dialdgica dos integrantes
do curso de Ciéncias Contdbeis com os entes publicos, com o setor produtivo e de maneira ampla com a
sociedade, mediados por questées contemporaneas que permitam o desenvolvimento profissional dos
envolvidos, a troca de conhecimentos, e a solugao de problemas em comum. Essas atividades devem estar
pautadas por valores que estabelecam a formacdo de estudantes conscientes dos aspectos da cidadania e
da responsabilidade social, de acordo com as Diretrizes da Extensdo previstas no Art. 22 do Anexo da
Resolugdo CEPEx/UFF n2 567, de 24 de novembro de 2021.

§ 29 Entende-se como Atividades Complementares de Extensdo (ACE) as acdes de igual
natureza e direcdo ao estabelecido no paragrafo anterior, com carater extensionista, que possibilitam o
reconhecimento de habilidades e competéncias desenvolvidas, inclusive fora do ambiente universitario, e
gue estimulem a pratica de estudos de forma permanente e contextualizada, estando vinculadas a
programas, projetos, cursos e oficinas, eventos ou outras modalidades previstas no ANEXO | desta
Resolucdo e sendo desenvolvidas de forma independente de disciplina obrigatdria ou optativa da Matriz
Curricular do Curso.

§ 32 As Atividades de Extensao (AE) sdo componentes curriculares obrigatérios do Curso de
Bacharelado em Ciéncias Contabeis de Macaé e devem estar consolidadas e integradas ao longo do Curso,
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de modo a proporcionar as condi¢des necessarias ao desenvolvimento de competéncias especificas a
formagdao profissional e ética dos estudantes, sendo dimensionadas em alinhamento as fases desta
formacdo. Tais atividades devem permitir a abrangéncia necessdria de escopo, em alinhamento aos
objetivos programaticos do Curso, sem, entretanto, impedir a ampla promoc¢ao de atividades dos mais
variados temas, desde que estas nao se distanciem do desenvolvimento profissional, ético e social dos
estudantes, os quais devem, desde o inicio da Graduagao, integrar estas atividades.

Art. 22 S3o consideradas Atividades de Extensdo (AE) e Atividades Complementares de
Extensdo (ACE):

§ 12 Como Atividades de Extensao (AE), as disciplinas obrigatdrias ou optativas, do Curriculo
em vigéncia a época da solicitacdo, que tenham cardter extensionista, definidas pelo Colegiado do Curso. A
carga horaria a ser computada sera aquela definida quando da implantag¢do da disciplina.

§29 Como Atividades Complementares de Extensdo (ACE), a participagdo como
colaborador, devidamente registrado, em Programas ou Projetos de Extensdo reconhecidos pela PROEX e as
atividades previstas pelo Departamento de Contabilidade de Macaé e listadas no Anexo | desta Resolucdo,
de acordo com o Art. 99, a serem integralizados a partir do primeiro periodo letivo do Curso;

§ 32 A carga horaria de Atividades de Extensdo (AE) ndo poderd ser aproveitada como
Atividades Complementares de Extensdo (ACE), sendo que a carga hordria das AE serd computada uma
Unica vez pela Coordenacgdo do Curso, de acordo com as disciplinas as quais estdo associadas.

§49 As Atividades Complementares de Extensdo (ACE) poderdo ser executadas nas seguintes
modalidades, conforme o Art. 42 da Resolucdo CEPEx/UFF n2 567 de 24 de novembro de 2021 e definido no
Anexo | da presente Resolucao:

| - Programas: conjunto de projetos de extensdao ampliado de carater institucional, realizados
com o mesmo objetivo e sob uma coordenagao comum;

Il - Projetos: conjunto de agBes processuais continuas de carater educativo, social, cultural,
cientifico, esportivo ou tecnoldgico, integrado as atividades de ensino e pesquisa com objetivo definido e
prazo determinado;

[l - Cursos e Oficinas:

a) cursos: conjunto articulado de atividades pedagodgicas, de carater tedrico e/ou
pratico, presencial ou a distancia, planejado e organizado de maneira sistematica, com carga horaria
definida, além de explicitado o processo de avaliagao;

b) oficinas: atividades pedagdgicas de carater pratico que visam a troca de saberes
numa perspectiva de interacdo dialdgica centrada na construcdo coletiva do conhecimento;

IV - Eventos: organizacao, promoc¢ao ou atua¢cdo em uma programac¢ao que implique na
apresentacdo publica livre ou com clientela especifica, visando a difusdo do conhecimento ou de produtos
culturais, cientificos ou tecnoldgicos desenvolvidos, conservados ou reconhecidos pela Universidade,
podendo ser realizada através de forum, congresso, semindrio, simpodsio, espetaculo musical e/ou teatral e
outros.

V - Outras modalidades listadas no Anexo | desta Resolucdo e que atendam aos critérios de
comprovacao descritos no Art. 139.

§52 As Atividades Complementares de Extensdo (ACE) previstas no Anexo | da presente
Resolucdo devem ter carater extensionista e devem se enquadrar nas definicbes dispostas no Art. 12 da
presente Resolucdo.
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§62 As Atividades Complementares de Extensdo (ACE) descritas no Art. 42 da Resolucao
CEPEx/UFF n2 567 de 24 de novembro de 2021 devem ser compreendidas em conjunto com as defini¢des
dispostas no Art. 12 da presente Resolucao.

Art. 32 No que tange especificamente as Atividades Complementares de Extensdo (ACE)
desenvolvidas no ambito do Departamento de Contabilidade de Macaé, cabe ao docente coordenador da
agao:

| - Aprovar o projeto referente a agdo na Plenaria Departamental;

Il - Registrar devidamente a acdo no SIAEX, de acordo com o Edital da PROEX vigente a
época;

Il - Se responsabilizar pelo cadastramento dos discentes colaboradores da ac¢do;

IV - Produzir um relatério final da acao de extensao evidenciando os colaboradores, as acoes
desenvolvidas, os produtos gerados e a carga horaria despendida;

V - Prezar pela correta emissao dos certificados junto a PROEX.

Art. 42 A carga horaria, incluindo as horas relativas a Atividades Complementares de
Extensdo (ACE), sera contabilizada na disciplina de Atividade de Extensdo (AE), podendo ter computada
parte de sua carga hordria como Atividades Complementares (AC), ndo extensionistas, de acordo com o
disposto no Artigo 14 da Resolucdo CEPEx n2 567/2021, em seus paragrafos e alineas.

Paragrafo unico. A critério da Coordenacdo de Curso, podera ser contabilizado como
Atividades Complementares (AC) o percentual de 50% da carga horaria das Atividades de Extensao.

Art. 52 E vedada a contabilizac3o de carga horéria de uma AE de forma duplicada.

Art. 62 N3o sdo consideradas Atividades de Extensdo: Atividades Complementares (AC) sem
carater extensionista, conforme disposto no § 42 do Art.14 da Resolucdo CEPEx/UFF N 567/2021;
participacdo em atividade da Justica Eleitoral; atividades e/ou participacdo em eventos de natureza politico-
partidaria.

Art. 72 A inclusdao ou exclusdao de atividades do elenco de Atividades de Extensdao e
Atividades Complementares de Extensdo passara por analise do Nucleo Docente Estruturante — NDE.
Entretanto, a anuéncia ou revisao da proposta é de competéncia exclusiva do Colegiado de Curso.

Art. 82 Para fins de aproveitamento de carga hordria, as Atividades de Extens3do descritas no
Art. 22 desta Resolucdo deverdo ser realizadas durante o periodo em que o estudante estiver regularmente
matriculado no Curso de Graduacdo em Ciéncias Contabeis de Macaé - MCC, excetuando-se eventuais
periodos de trancamento ou Regime Especial de Aprendizado.

§12 O estudante podera solicitar o aproveitamento de carga hordaria para cada Atividade
Complementar de Extensdo (ACE) a partir do primeiro periodo do Curso, apresentando a documentagao
comprobatdria conforme descrita no Anexo |l desta Resolucdo, para os tipos previstos no anexo.

§ 22 Em relacdo a integralizacdo de carga horaria dos Projetos de Extensdo, o estudante
podera solicitar a avaliacdo de suas atividades para fins de aproveitamento de carga horaria desde que o
docente responsavel pelo projeto tenha considerado como cumprida sua participacdo, de acordo com as
metas estabelecidas no Projeto, e tenha obtido um minimo de 75% da carga horaria, devidamente
comprovados, de acordo com o Art. 11 desta Resolugao.
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Art. 92 Para fins de integralizagdo curricular, o estudante devera cumprir a carga horaria
minima de 300 (trezentas) horas em atividades extensionistas, consideradas aqui como a soma da carga
horaria em AE e ACE, conforme Art. 2°.

Paragrafo unico. O aproveitamento de carga horaria em cada tipo de atividade elencada no
Art. 22 ndo podera ultrapassar os limites estabelecidos nesta Resolugdo.

Art. 10. As Atividades de Extensdo poderdo ser realizadas nas dependéncias da UFF e em
outras Instituicdes de Ensino, em dependéncias dos entes publicos municipais, estaduais e federais,
empresas e organizacgdes, resultantes de iniciativas da UFF ou dos proprios estudantes.

Paragrafo unico. As atividades relacionadas no Anexo | desta Resolugdao realizadas nas
dependéncias de outras instituicoes dependerdao de autorizacdo formal, especificando a atividade
extensionista, e o periodo ou a data de sua realizagdo, a fim de salvaguardar a iniciativa da UFF. No caso de
atividades que tenham sido desenvolvidas pelo estudante de forma independente, as declarag¢des,
certificados e/ou outros documentos comprobatdrios poderdo ser considerados para este fim.

Art. 11. O cumprimento e o aproveitamento das Atividades Extensionistas serdo
independentes de suporte financeiro por parte da Universidade, de empresas/organizacdes, entes publicos
ou de agéncias de fomento a pesquisa e extensao.

Art. 12. As Atividades Complementares de Extensdo (ACE) serdo avaliadas por uma comissao
denominada Comissdo de Avaliagdo de Atividades de Extensao.

Art. 13. A comprovagao das Atividades Complementares de Extensao descritas no Anexo | da
presente Resolucdo deverd ser feita através da apresentacdo de certificados, declaracdes e/ou outros
documentos, emitidos pelo organizador/coordenador do projeto ou érgaos e institui¢des oficiais, contendo:

| - Descricdo da atividade;

Il - Periodo de execucgao;

Il - Especificacdo de carga hordria cumprida;

IV - Assinatura dos organizadores e/ou responsaveis.

Paragrafo Gnico. A documentacdo comprobatdria da ACE devera ser enviada pelo estudante
por meio de formulario eletrénico préprio, devidamente preenchido, indicado pela Comissao de Avaliacao
de Atividades de Extensao, a ser disponibilizado pelo Departamento de Contabilidade de Macaé - MCT e
pela Coordenacdo do Curso de Ciéncias Contdbeis de Macaé - MCC, e por quaisquer meios e procedimentos
planejados e divulgados pela referida Comissao, observando-se o disposto nesta Resolugao.

Art. 14. A Comissdo de Avaliacdo de Atividades de Extensdo serd designada pelo Colegiado
do Curso de Bacharelado em Ciéncias Contabeis, tendo como membros 3 (trés) professores, sendo pelo
menos 2 (dois) do Departamento de Contabilidade, com mandato de 4 (quatro) periodos letivos.

§12 S30 atribuicdes da Comissdo de Avaliacdo de Atividades de Extensao:

| - Avaliar a qualidade académica das atividades realizadas pelos estudantes e verificar se
estdo de acordo com esta Resolugao;



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — BOLETIM DE SERVICO
ANO LIX - N.° 146 12/12/2025 SECAO ITI P.115

Il - Solicitar/verificar a apresenta¢do de comprovantes que julgar necessarios para melhor
avaliacao das atividades;

Il - Emitir parecer final das atividades realizadas pelo estudante com aproveitamento para
ACE e encaminha-lo a Coordenagao do Curso de Bacharelado em Ciéncias Contabeis, para fins de registro
no Historico Escolar.

Art. 15. O registro da carga horaria de Atividades de Extensdao no Histérico Escolar do
estudante sera de responsabilidade da Coordenacao do Curso, ao final de cada periodo letivo.

§12 No Histérico Escolar do estudante, ndo serdo atribuidas nota e frequéncia em Atividade
de Extensao.

§22 As Atividades de Extensdao ndo serdo consideradas para fins de calculo do Coeficiente de
Rendimento (CR).

Art. 16. As atividades relacionadas no Anexo | desta Resolucdo que desempenhem um
grande alcance cientifico ou social, beneficiando um quantitativo expressivo de pessoas ou instituicdes,
poderdo ter suas horas de participacdo majoradas até o limite de 50%, sob analise da Comissdo de
Avaliacdo de Atividades de Extensao.

Art. 17. Os casos omissos serdo avaliados pelo Colegiado do Curso.

Art. 18. A presente Resolu¢do entrard em vigor na data de sua homologacdo pelo Colegiado
do Curso, e cancela e substitui a Resolugdo anterior a esta, de nimero N2 03, de 16 de maio de 2024.

ERICA JANN VELOZO
Presidente do Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis de Macaé — MCC

GIULIANO ALVES BORGES E SILVA
Presidente do Colegiado de Unidade
Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé
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ANEXO |
DOCUMENTACAO
ITEM ATIVIDADE TETOS COMPROBATORIA
PARTICIPACAO COMO 6300 horas Certlflcaclio gmltl(;jonpeINa P(;{OEX
COLABORADOR EM PROGRAMA TR fc.act’ ©
OU PROJETO DE EXTENSAO programa ol projeto.
MEMBRO DE EQUIPE
ORGANIZADORA OU MINISTRANTE 4té 150 horas Certificado emitido pela PROEX
Il DE CURSO, OFICINAOU ou pelo Coordenador da acdo.
TREINAMENTO
Declaracdo ou Certificado emitido
Il MEMBRO DE EQUIPE DE até 100 horas pela Coordenacdo do Curso apds
COLETIVOS DA UFF comprovacao de participagao.
Contrato (ou Termo de
Compromisso) de estagio e
v ESTAGIO NAO OBRIGATORIO EM até 150 horas resdi:jérsg??e?nmIziaczrfls(’ze o
ORGANIZACAO PUBLICA OU DO 3¢ P , que cons
efetivo periodo de realizacdo) e,
SETOR s a
se for o caso, Termo de Rescisdo
de Estagio.
3 - - £
ORGANIZACAO DE EVENTOS PARA , Certificado emitido pela PROEX
\Y até 100 horas ou Declaragao emitida pelo
A SOCIEDADE
Coordenador do evento
TRABALHO VOLUNTARIO EM Cor:nﬁzgszntzIginp;::z'p;gao
ORGANIZACAO PUBLICA OU DO 3¢ . O P uie
até 100 horas responsavel pela atividade e
VI SETOR L.
relatério de
atividades
DIVULGACAO CIENTIFICA OU
TECNOLOGICA ATRAVES DE . Cépia do
Vi - até 150 horas
ELABORACAO DE MATERIAL material produzido e publicado.
AUTORAL
CONSULTORIA OU ELABORAGCAO Declaragdo ou Certificado emitido
Vil DE PROJETOS PARA até 150 horas pelo responsavel da organizacdo
ORGANIZACAO/ENTIDADE SOCIAL ou entidade.
MEMEBROS DO DIRETORIO cooreenagio jrgamente com
IX ACADEMICO (DIRETORIA até 300 horas denagdo Ju .
relatério de atividades assinado
EXECUTIVA) . .
pelo presidente do diretdrio
X DOACAO DE SANGUE até 40 horas Comprovante de doacao
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ANEXO Il - Do aproveitamento da carga horaria

O aproveitamento de carga hordria em Atividades Complementares de Extensdo (ACE), de
acordo com o estabelecido no Art. 22 desta Resolucdo, obedecerd aos seguintes critérios (apresentados de
forma resumida no Anexo |):

l. Para Participagao como colaborador em Programas ou Projetos de Extensao reconhecidos
pela PROEX, o aproveitamento de carga hordria se dara através da apresentacdao do Certificado de
participacdo emitido pela PROEx ou Declaragdao emitida pelo Coordenador do Programa ou Projeto. Serao
aproveitadas até o teto de 300 (trezentas) horas para o tipo de atividade.

Il. Para participacao efetiva como Membro de equipe que ministra curso, oficina ou
treinamento, o aproveitamento de carga horaria se dara através da apresentacao de Certificado emitido
pela PROEX ou pelo Coordenador da acdo. Sera aproveitada a carga horaria comprovada até o teto de 150
(cento e cinquenta) horas para o tipo de atividade.

lll. Para participagdo como Membro de equipe de coletivos da UFF, o aproveitamento de carga
hordria se dard através da apresentacdo de Declaracdo ou Certificado emitido pelo Coordenador. Sera
aproveitada a carga hordria comprovada até o teto de 100 (cem) horas para o tipo de atividade.

IV. Para Estagio nao obrigatdrio em organizag¢ao publica ou do 32 setor, o aproveitamento de
carga horadria se dara através da apresentacdo do Contrato (ou do Termo de Compromisso) de estagio e da
declaracao final do responsavel que comprove sua efetiva realizacdo no periodo indicado. Sera aproveitada
a carga horaria comprovada até o teto de 150 (cento e cinquenta) horas para o tipo de atividade.

V.Para Organiza¢ao de eventos para a sociedade, na area de Ciéncias Contabeis ou em areas
afins, com carater extensionista, o aproveitamento de carga horaria se dard através da apresentacdo de
Certificado emitido pela PROEX ou Declaracdo emitida pelo Coordenador do evento. Serd aproveitada a
carga horaria comprovada até o teto de 100 (cem) horas para o tipo de atividade.

VI. Para Trabalho Voluntario em organizagao publica ou do 32 setor,, o aproveitamento de
carga horaria se dard através da entrega de um comprovante de participacdo e de um Relatério de
Atividades, incluindo as agdes realizadas no periodo e os resultados alcangados. Sera aproveitada a carga
hordria comprovada até o teto de 100 (cem) horas para o tipo de atividade.

VIl. Para Divulgacdo cientifica ou tecnoldgica através de elaborag¢do de material autoral, o
aproveitamento de carga hordria se dard através da entrega de uma cdpia do material produzido e
publicado. Sera aproveitada a carga horaria comprovada até o teto de 150 (cento e cinquenta) horas para
o tipo de atividade.

VIII. Para Consultoria ou elabora¢do de projetos, na area de Ciéncias Contabeis ou em areas
afins, desenvolvidos para alguma organizagdao/entidade social credenciada e com CNPJ préprio, o
aproveitamento de carga horaria se dara através da Declaracdo ou Certificado emitido pelo responsavel da
organizacdo ou entidade. Sera aproveitada a carga hordria comprovadas até o teto de 150 (cento e
cinquenta) horas para o tipo de atividade.

IX. Para membros do diretdrio académico (diretoria executiva) do curso de ciéncias contdbeis
de Macaé, o aproveitamento da carga horaria se dara pelo certificado emitido pela coordenacdo do curso.
Este certificado serd fornecido apds a presidéncia do diretdrio fornecer um relatério de atividades contendo
datas, horas e atividades de cada diretor(a). Sera aproveitada a carga horaria comprovadas até o teto de
300 (trezentas) horas para o tipo de atividade.

X. Para doagdo de sangue deverd ser apresentado um comprovante de doagao emitido pela
instituicdo de saude que recebeu a contribuicdo. Cada contribuicdo valera 10 (dez) horas de extensao,
limitados a 40 (quarenta) horas durante a realizagdo do curso.



